
Hulp nodig bij je administratie?
We komen graag langs voor een vrijblijvend kennismakingsgesprek. 
Zo leren we jou en je business beter kennen en stellen we gratis en

vrijblijvend een ondersteuningsplan op maat op.
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Office-management: bestellen kantoor materiaal, verwerken post, opvolgen mailbox, agendabeheer, ...

Voorbereiding boekhouding: facturen verwerken, betalingen klaarzetten, facturatie, debiteurenbeheer, ...

Personeelsadministratie: opmaken uurroosters, communicatie met sociaal secretariaat, doorgeven lonen, ...

Marketing gerichte admin: mailing versturen en opvolgen, sociale media beheren, ...

Teamleader integraties: werkstructuur uitwerken, lay- outs aanpassen, omgeving inrichten, opleiding, ...

KMO Portefeuille: Voorbereiding audit, opvolging van de projecten en betalingen, herinneren klanten, ...

“Op het moment dat iedereen van het gezin thuis is en we
fijne dingen kunnen doen, moet ik me nog door een berg
administratie worstelen.” “Sorry, ik kan vanavond niet mee
naar dat feestje. Ik heb nog dringende offertes te maken.” “Ik
verlies zoveel tijd met administratieve rompslomp. Het moet
efficiënter maar ik weet niet hoe!”

Herken je jezelf in één van deze situaties?
Wordt het papierwerk je teveel en zoek je hiervoor een
flexibele oplossing? SIA–SterkInAdministratie helpt je graag
verder! 

Onze sterktes?

Waarmee kunnen we je helpen

Maatwerk is onze grootste troef. Iedere onderneming heeft andere
eisen, verwachtingen en behoeften. Jij bepaalt hoe, wanneer en
waarmee we jouw helpende hand zijn.
In house ondersteuning nodig? Vanaf vier opeenvolgende uren
komen we ter plaatse om je administratie tot in de puntjes bij te
werken.
Werken op afstand? Al vanaf één uur steken we voor jou de
handen uit de mouwen!
Onze veelzijdige expertise zorgt ervoor dat we haast elk
administratief issue de kop indrukken.

We sommen graag onze voornaamste taken voor je op. Deze lijst is echter niet limitatief, integendeel! Maatwerk, weet je
nog? Samen met jou bekijken we waar de noden liggen en waar ondersteuning gewenst is. Zo maken we jouw plan op maat.
Een greep uit ons aanbod:


